Gemeinde Schmidgaden Somarzaneicar Wog 9

Telefon 09435/3074-0

Telefax 09435/3074-29

Email info@schmidgaden.de
Internet http://www.schmidgaden.de

Die Gemeinde Schmidgaden (Oberpfalz, Lkr. Schwandorf, rd. 3.100 Einwohner) stellt zum
niachstmoglichen Zeitpunkt eine

Stellvertretende Geschaftsleitung (m/w/d)
in Vollzeit bzw. Teilzeit (mind. 30 Stunden) ein.

Aufgabenschwerpunkte:
e Stellvertretung der Geschaftsleitung
Koordination des behdérdlichen Datenschutzes und der Informationssicherheit
Organisation der Durchfiihrung von Wahlen und Abstimmungen
Aus- und Fortbildungsleitung
Ausfihrendes Baurecht, Vollzug der Baugesetze
Vollzug des Vergaberechts, Vergabe o6ffentlicher Auftrage
Vollzug der Honorarordnung fiir Architekten und Ingenieure
Teilnahme und Schriftfiihrung bei Gemeinderats- oder Verbandssitzungen

lhr Profil:
e abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachwirt (AL II/BL 1), Beamter der 3. QE,
Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen (Diplom-Verwaltungswirt)
einschlagige Berufserfahrung im kommunalen Bereich ware wiinschenswert
selbstandige, eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise
souveranes und burgernahes Auftreten
Flhrungskompetenz, Teamfahigkeit, Organisations- und Verwaltungsgeschick, Entschei-
dungsbereitschaft, Kooperations- und Konfliktfahigkeit
Eigeninitiative beim Einbringen von kreativen Ideen
selbstbewusstes Auftreten
Fort- und Weiterbildungsbereitschaft
Bereitschaft zur Teilnahme an Gemeinderatssitzungen

Wir bieten:
e ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis
eine Fuhrungsposition an zentraler Stelle unserer Kommunalverwaltung
Einarbeitung durch Geschéftsleitung
vielseitige, anspruchsvolle und interessante Aufgaben
tarifgerechte Eingruppierung in EG 10 TVOD-VKA bzw. Besoldungsgruppe A11
vielfaltige Moglichkeit der Fort- und Weiterbildung
flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung

Die Vergutung und Ublichen Sozialleistungen erfolgen nach den Richtlinien des o6ffentlichen
Dienstes.

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen, insbesondere Zeugnisse, senden Sie bitte bis
spatestens Sonntag, 22.02.2026 an die:

info@schmidgaden.de, oder Gemeinde Schmidgaden, Personalverwaltung,
Schwarzenfelder Weg 9, 92546 Schmidgaden

Fir Auskiinfte steht Ihnen der Geschéftsleiter, Herr Janz 09435 3074-11 gerne zur Verfigung.
Reisekosten zu Bewerbungsgesprachen werden nicht erstattet.



