
 

Gemeinde Schmidgaden 
92546 Schmidgaden 
Schwarzenfelder Weg 9 
 
 
Telefon 09435/3074-0 
Telefax 09435/3074-29 
Email info@schmidgaden.de 
Internet http://www.schmidgaden.de 

 
Die Gemeinde Schmidgaden (Oberpfalz, Lkr. Schwandorf, rd. 3.150 Einwohner) stellt zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

 

Geschäftsleitung (m/w/d) 
 
unbefristet in Vollzeit ein.  

 
Aufgabenschwerpunkte: 

• Geschäftsführung der Gemeindeverwaltung, Organisation und Verantwortung des Ge-
schäftsbetriebs 

• Kommunale Grundsatzfragen der Gemeinde, kommunale Zusammenarbeit 

• Fachliche Beratung für Bürgermeister, Gemeinderat und Fachbereiche der Verwaltung 

• Allgemeines Verwaltungs- , Vertrags- , Kommunal- und Ortsrecht  

• Strategische Planung, Bauleitplanung, Regionalentwicklung, Weiterentwicklung von 
Standortfaktoren 

• Sitzungsvor- und -nachbereitung, Teilnahme an Sitzungen des Gemeinderats 

• Organisation und Durchführung von Wahlen  
 

Ihr Profil: 

• Befähigung für die 3. Qualifikationsebene der Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen 
bzw. die Ausbildung als Verwaltungsfachwirt/in (Beschäftigtenlehrgang II) 

• einschlägige Berufserfahrung im Aufgabengebiet sowie Führungskompetenz 

• fundierte Kenntnisse in den Bereichen Kommunalrecht, Verwaltungsrecht, Personalrecht 

• selbständige, eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise, Flexibilität und Belast-
barkeit  

• souveränes, zuvorkommendes, sicheres und bürgernahes Auftreten 

• Teamfähigkeit, Organisations- und Verwaltungsgeschick, Entscheidungsfreude, Koopera-
tions- und Konfliktfähigkeit 

• Eigeninitiative beim Einbringen von kreativen Ideen, insbesondere im Digitalisierungspro-
zess 

• Fort- und Weiterbildungsbereitschaft 
 
Wir bieten: 

• ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis 

• eine Führungsposition an zentraler Stelle unserer Kommunalverwaltung 

• Einarbeitung durch die Geschäftsleitung 

• vielseitige, anspruchsvolle und interessante Aufgaben  

• gemäß Qualifikation tarifgerechte Eingruppierung nach TVöD-VKA bzw. nach dem Bay-
BesG  

• vielfältige Möglichkeit der Fort- und Weiterbildung 

• flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung 
 
Die Vergütung und üblichen Sozialleistungen erfolgen nach den Richtlinien des öffentlichen 
Dienstes.  
 
Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis spätestens Freitag, 29.05.2026 
an: 
buergermeister@schmidgaden.de, oder Gemeinde Schmidgaden, Personalverwaltung, 
Schwarzenfelder Weg 9, 92546 Schmidgaden 
 
Für Auskünfte steht Ihnen der Geschäftsleiter, Herr Janz 09435 3074-11 gerne zur Verfügung. 
Reisekosten zu Bewerbungsgesprächen werden nicht erstattet. 
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